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Anexo Técnico

El presente documento contiene las instrucciones para la presentacion de los
documentos y la informacién juridica, financiera y contable que deben reportar
anualmente las entidades sin animo de lucro {en adelante, ESAL) domiciliadas en
Bogota, a los entes de inspeccion, vigilancia y control del Distrito Capital.

PRIMER PASO: Determine a qué secretaria del Distrito Capital debe presentar la
informacién de conformidad con el Decreto Distrital 848 de 2019, asi:

v/ La Secretaria Distrital de Salud respecto de las ESAL del subsector privado
del sector salud, de conformidad con la competencia asignada en el
articulo 2.5.3.9.16 del Decreto Nacional 780 de 2016 y el Decreto Distrital 848
de 2019.

v/ La Secretaria de Educacién del Distrito ejercera funciones de inspeccion,
vigilancia y control sobre las ESAL cuyo objeto social sea la educacion formal,
la educacion para el trabajo y desarrollo humano y/o la educacion
informal. Respecto de |la educacion informal, la competencia se ejercera por la
Secretaria de Educacion del Distrito, siempre y cuando ésta sea
complementaria o accesoria de la prestacion del servicio de educacion formal
y/o la educacion para el trabajo y desarrollo humano, en los términos de las
Leyes 115 de 1994 y 715 de 2001, y el Decreto Unico Reglamentario 1075 de
2015, o las normas que los sustituyan, adicionen o modifiquen. Igualmente,
gjercera las funciones de inspeccién, vigilancia y control respecto de las
asociaciones de padres de familia, de conformidad con la competencia
asignada a las secretarias de educacién en el Decreto Nacional 1075 de 2015.

v/ La Secretaria Distrital de Ambiente para el caso de las ESAL, que tengan por
objeto la defensa y proteccion del medio ambiente y los recursos naturales
renovables, con el lleno de los requisitos contemplados en la Ley 99 de 1993 y
las demas disposiciones que se expidan sobre la materia.

v La Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte frente a las ESAL con
fines culturales, recreativos o deportivos que no estén vinculadas al Sistema
Nacional del Deporte, que se encuentren registradas en la Camara de
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Comercio de Bogota y que no estén sometidas a la inspeccion, vigilancia y
control del Ministerio de! Deporte. Esta atribucion se ejercera Unicamente
sobre aquellas que tengan en su objeto social y como fin alguna de las
expresiones descritas en el articulo 18 de la Ley 397 de 1997 y en los
terminos del Decreto Distrital 340 de 2020.

¥ La Secretaria Juridica Distrital ejercera la funcién a las demas ESAL
domiciliadas en Bogota, no vigiladas por las demas secretarias, sin perjuicio
de las competencias asignadas a otras instancias.

SEGUNDO PASO: |dentifique cual es la documentacién que debe aportar, asi:

Numeral de |la presente
circular

éA quién aplica?

1. Reporte de informacion
posterior a su registro.

A aquellas ESAL nuevas o a aquellas que no han
reportado la informacion de su constitucién, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo
2.2.2.40.1.12. del Decreto 1074 del 2015 y demas
normas concordantes y complementarias.

2. Reporte de informacion
de fin de  ejercicio
(presentacién anual).

ESAL que se encuentren activas (no liquidadas},
con o sin ejercicio de actividades o desarrollo del
objeto sccial.

3. Reporte de informacion
de disolucién o liquidacion
de la ESAL

ESAL que estan disueltas y en proceso de
liguidacion, sin importar las causales establecidas
en la ley o en sus estatutos.

ESAL liquidadas qgue no han
informacion.

remitido esta

4. Reporte de informacion
de vigencias anteriores.

ESAL qgue no hayan presentado la documentacion
relacionada con la informacion juridica, financiera y
contable de afios anteriores a la expedicion de la
presente circular, deberan aportar la
documentacion sefalada en los numerales 2 y 3 de
esta tabla -segun corresponda-, en los términos
establecidos en la circular y en el presente anexo
tecnico.

Tenga en cuenta que si la entidad fue registrada entre el 01 de enero y el 31 de
diciembre de la vigencia a reportar le aplicaran los numerales 1 y 2 de la tabla
anterior. La informacioén posterior a su registro se presenta tomando como fecha
de corte la fecha de inscripcion en la Camara de Comercio y la informacion
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financiera y contable de |la vigencia se debera presentar con fecha de corte al 31
de diciembre de cada afio.

TERCER PASO. Cada entidad debe tener presente que los requerimientos estan
definidos de acuerdo con el grupo NIF' sobre el cual elabora y presenta su
informacion financiera y contable. Por tal razon, es importante tener presente esta
clasificacion autonoma que realiza |la entidad como pre-requisito para organizar y
presentar la informacion y documentacion que le corresponde.

En el presente anexo se detallan los grupos NIIF existentes y los parametros
generales que debe tener en cuenta cada ESAL para establecer el grupo
respectivo al cual pertenece.

RECUERDE que también estan obligadas a reportar la informacion las entidades
que no tuvieron actividades para el desarrollo de su objeto social, ni ingresos o
gastos, ni movimientos financieros o contables durante la vigencia. La norma no
establece estas circunstancias como situaciones excepcionales para no elaborar o
presentar la informacion. De hecho, el registro de cifras nulas en los estados
financieros y demas documentos contables, es |la evidencia formal mediante la
cual la entidad informa a terceros y a las autoridades respectivas, que no ha
desarrollado actividad alguna.

Finalmente, se recomienda leer con atencion el contenido del presente anexo y
revisar que los distintos documentos aportados cumplan con las condiciones
basicas legales exigidas para cada uno de ellos. De esta manera, la entidad dara
cumplimiento a sus obligaciones y evitara recibir requerimientos o solicitudes de
aclaracion, al tiempo que garantizara el ejercicio integral de las atribuciones de
inspeccion, vigilancia y control asignadas a la Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

1. Medios para el reporte de la informacién.

En desarrollo de la politica de cero papel y del articulo 8 del Decreto Ley 2109 de
2019, los medios digitales se definen como el mecanismo mas recomendado e
idoneo para el reporte de la informacion por parte de las ESAL vigiladas por la
Alcaidia Mayor de Bogota. No obstante, si alguna ESAL carece de las
posibilidades técnicas, o desea radicar sus documentos de forma fisica, también
puede hacerlo.

Para el caso de la radicacion electronica, tenga en cuenta las recomendaciones
siguientes:

" Las Normas NIiF {Normas Internacionales de informacion Financiera) son estandares internacionales creados para unificar
los criterios sobre los cuales se prepara y presenta la informacion financiera y contabie. En Colombia se deben implementar
por mandato de la ley 1314 de 2009 reglamentada por los Decretos Nacionales 1851 de 2013 y 302 de 2015 y buscan
regular la preparacion de informacion transparente, confiable y objetiva con criterios de aceptacién mundial.

* Contenida en la Directiva Presidencial 04 de 2012 y la Circular Externa 005 de 2012 del Archivo General de la Nacion.
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v Oficio remisorio que detalle la informacion anexada por la entidad con los
respectivos datos de contacto como lo son el nombre del representante
legal, teléfono, direccion, correo electronico y demas datos que se
consideren importantes.

v Todos los documentos deben ser presentados en formato PDF y sin
contrasena alguna que impida su visualizacion.

v Se recomienda unir todos los documentos en un solo archivo PDF
siguiendo el orden de presentacion definido en la circular, salvo que exista
un sistema de radicacién que exija la presentacion de manera
independiente.

v Antes de su envio, la ESAL debe revisar la calidad e integridad de los
documentos e informes escaneados. No seran aceptados aguellos
archivos que estén recortados, incompletos o cuya informacion sea parcial
o ilegible.

1.1. Correos o sistemas para la radicacion electrénica.

Entidad Para radicacion fisica Para radicacion electrénica
Secretaria | Carrera 8 No 10 65 0 e Correo electronico:
Juridica en el punto de atencidn
Distrital a la ciudadania del | correspondencia@secretarigjuridica.gov
Supercade "CAD" | .co
ubicado en la carrera 30 e Pagina web:

No. 25 90 (Modulo 29) o .
en horario de 07:00 a.m. | https://sipej.bogotajuridica.gov.co/SPJ/p

a 4:30 p.m. en jornada | ortal/?ParaminRed=2 Revisar la
continua, en la ciudad | solicitud elevada por el usuario vy
de Bogota. verificar |a siguiente informacion:

Ruta:

Solicitud  virtual del certificado de
inspeccioén, vigilancia y control, eligiendo
la opcion solicitar.

Se diligencian los datos de la ESAL
seleccionando NIT, nombre o ID, y se
escoge seleccionar entidad.

Se diligencia la informacion del
solicitante y se selecciona la opcion
enviar solicitud.

A vuelta de correo recibe Ia
confirmacion con el nimero de radicado
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para el respectivo seguimiento.

Carrera 32 No. 12-81

Correo electronico de radicacion:

Secretaria | primer piso en horario | tramitesEsal@saludcapital.gov.co
Distritalde |de 7: 00 a 4:30, en
Salud jornada continua en la
ciudad de Bogota.
Secretaria Avenida el doradq No. | Correo: .
de 66 — 63 en horario de cqntactenqs@educacmn_boqota.edq.co
Educacion 07:00 am. a 4:00 p.m. | Sistema Dl.stntal_ de Quejasy§qlumones
del Distrito | €" jornada continua, en | (SDQS) disponible en la pagina web
la ciudad de Bogota. https://educacionbogota.edu.co
Avenida caracas No. 54 | Correos electrénicos:
- 38,  horarios de | atencionalciudadano@ambientebogota.
atenciéon presencial en | gov.co
Secretaria la s_ede principél: lunes | ongsambiente@ambientebogota.gov.co
Distrital de | & Viernes de 8.QOam a
X 5:00 pm, en jormnada
Ambiente __pm, jor
continua Bogota -
Colombia
Teléfono: 3778899 Ext
8903
Carrera 8 No. 9 — 83 en | e Correos electrénicos:
horario de 07:30 a.m. a
4:30 p.m. en jornada
continua, en la ciudad
de Bogota. correspondencia.externa@scrd.gov.
co
Secretaria
de Cultura, -
Recreacion
y Deporte. tramitespersonasjuridicas@scrd.gov
.co
® Aplicativo en pagina web:
Link: https://www.gov.cofficha-tramites-
y-servicios/T61371
Secretaria | Carrera 13 No. 52-13 en | Correo electrénico
del Habitat | horario de atencion de | institucional: ventanilladecorrespondenc
lunes a viernes de 7:00 | ia@habitatbogota.gov.co_

am. a 4:30 pm, en la

Correo electronico de notificaciones
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ciudad de Bogota D.C judiciales: notificacionesjudiciales@habit
atbogota.qgov.co
Instituto Calle 22 No. 68C | Correo electrénico institucional
Distrital de | 51. Horarios de atencion | vigilanciaycontrol@participacionbogota.
la al Publico: lunes a|qgov.co
Participaci | viernes de 7:30 AM a
ony 5:00 PM, en la ciudad
Accion de Bogota D.C.
Comunal.

Por otra parte, y de acuerdo con el articulo 25 del Decreto Ley 019 de 2012:
‘Ninguna autoridad administrativa podré exigir la presentacion,
suministro o entrega de documentos originales autenticados o copias o
fotocopias autenticadas, sin perjuicio de los controles o verificaciones
que dichas entidades deban realizar, salvo para el reconocimiento o
pago de pensiones.”

Por lo anterior y salvo las excepciones expresamente contempladas en normas

especificas, no es necesario que los documentos sean autenticados, reconocidos

0 en versiones originales. Basta con la presentacion (fisica o digital) de copia

simple, legible e integra de cada documento o reporte.

2. Para el reporte de la informacion posterior a su registro, tenga en cuenta:

Reporte de la informacién posterior a su registro

iento Condiciones particulares

Documento de | El documento debe contener como minimo lo dispuesto en
constitucién ( acta | el articulo 40 del Decreto Ley 2150 de 1995, capitulo 40
o escritura publica) | del Decreto 1074 de 2015, Cédigo Civil y Cddigo de
Comercio.

Para el caso de documento privado, se debe verificar que
esté firmado por el presidente y secretario de la reunion.

Estatutos. Los estatutos ademas de contener los minimos legales y
sin ser contrarios al ordenamiento juridico vigente, deben
ser presentados de manera completa, de conformidad con
los aprobados en el documento de constitucion.

Balance de | 1. Verificar que esté firmado por el representante legal, el

Apertura contador. Si los estatutos definieron la figura de revisor
fiscal, también debera estar firmado por el revisor fiscal.

2. Debe ser acorde con los aportes reportados en el
momento de su registro y definidos en los estatutos.

3. La fecha de corte del Balance debe coincidir con la
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fecha de registro de la entidad en la Camara de
Comercio.

Informar el grupo
NIIF (Normas
Iinternacionales de
Informacién
Financiera) al cual
se acoge la
entidad.

1. La entidad debe informar el grupo NIIF al que
pertenece, a traves de cualquiera de los siguientes
documentos:

a. Oficio donde remite la documentacion

Nota en el Balance de Apertura.

c. Certificacion o documento adicional suscrito por
el representante legal.

o

2. Es importante que el grupo NIiF reportado coincida con
el grupo informado ante la Camara de Comercio de
Bogota y que aparece en el certificado del RUES.

3. Es importante que el grupo NIIF reportado coincida con
el informado ante la DIAN y que aparece en la casilla
89 del RUT, asi:

Grupo NHF | Opcién que debe estar seleccionada en la
seleccionado | casilla 89 del RUT

1 79

2 80

3 81

Cada entidad debe determinar las normas internacionales
de informacion financiera (NIIF) sobre las cuales elabora y
presenta su contabilidad. Aunque existen circunstancias
especiales, los parametros generales para establecer el
grupo respectivo son los siguientes:

Grypo 1 NIIF:

Son entidades que cotizan en la bolsa de valores o
entidades que, aunque no son emisoras de valores,

cuentan con activos totales iguales o superiores a
los80.000 salarios minimos mensuales legales vigentes
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(SMMLV); que tienen una planta de personal mayor a los
200 trabajadores; y que ademas poseen alguna de las
siguientes caracteristicas:

v’ Ser subordinada o sucursal de una entidad
extranjera que aplique las NIIF.

v/ Ser subordinada o matriz de una empresa nacional que
aplique las NIIF.

v Hacer pagos en el exterior a razon de importaciones, 0
recibir ingresos del exterior a razén de exportaciones,
que representen mas de la mitad de las compras del
ano anterior a la actividad en cuestion.

v Ser matriz, empresa asociada o negocio conjunto de
una o mas compafias extranjeras que aplican las NIIF.

Grupo 2 NIIF:

Las empresas NIIF grupo 2 son aquellas que no cotizan en
la bolsa y tienen activos totales de entre 500 y 30.000
SMMLV o cuentan con una némina de personal de entre
11y 200 trabajadores.

Tambien son NIIF grupo 2 las microempresas que tienen
activos totales de 500 SMMLV, excluyendo la vivienda; o
que cuentan con una planta de personal de maximo 10
trabajadores. En ambos casos, coningresos brutos
anuales iguales o superiores a los 6.000 SMMLV.

Grupo 3 NIIF:

A este grupo corresponden las entidades que no
pertenecen al régimen simplificado en el impuesto a las
ventas, tienen ingresos brutos totales de maximo 3500
SMMLV. Asi mismo, las entidades que, sin contar con la
vivienda, tienen activos totales de 500 SMMLV, que
cuentan con una planta de trabajadores de maximo 10
personas.

Copia del
certificado de
registro de libros

Tenga presente que este requerimiento hace referencia al
libro de socios o accionistas y al libro de actas de
asamblea y juntas de socios, de acuerdo con lo establecido
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de actas expedido
por el organo de
registro.

en el articulo 175 del Decreto Ley 019 de 2012.

Unicamente se considera valido el certificado expedido por
la Camara de Comercio de Bogota. Por tal razén, no se
aceptaran recibos de consignacion o imagenes de la
primera hoja de cada libro.

Copia de la Tarjeta

Profesional y del
Certificado de
Antecedentes

Disciplinarios

vigente, expedido
por la Junta
Central de
Contadores del

contador y revisor
fiscal.

Verificar que las copias de tarjetas profesionales sean
presentadas por ambos lados y en una version legible y
completa.

Verificar que el certificado de antecedentes esté vigente,
es decir, que no tenga mas de tres (03) meses de expedido
al momento de radicar los documentos.

3. Para el reporte de la informacidn de cierre de vigencia, tenga en cuenta:

Reporte de Ia informacién de cierre de vigencia

Reguerimiento

Condiciones particulares

Reformas estatutarias 1.

Verificar que la reforma se encuentre incluida en
el texto vigente de los estatutos aportados.

2. Adjuntar el acta por medio de la cual se aprueba

la reforma.

3. Recuerde gue la copia del acta debe ser tomada
del libro de actas registrado ante la camara de
comercio de Bogota. Es decir, se debe visualizar
los sellos o codigo de su registro en cada una de
las paginas del documento.

Nota: Las ESAL exceptuadas de registro en la
Camara de Comercio de Bogota deberan remitir a
la respectiva secretaria que ejerza la funcion de
inspeccion vigilancia y control prueba del medio
utilizado para la convocatoria de la asamblea o
junta de socios en donde se aprueba la reforma
de los estatutos.

Estado de
financiera o

situacion | 1.
balance

Verificar que esté firmado por el representante
legal, el contador. Si los estatutos definieron ia
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general comparativo con
el ano anterior, firmado
por el representante
legal, contador y revisor
fiscal.

figura de revisor fiscal, también debera estar
firmado por el revisor fiscal.

Verificar que la informacion comparativa coincida
con los valores reportados en vigencias
anteriores.

Si el maximo d6rgano de la entidad aprobd
asignaciones permanentes, las mismas se deben
reflejar en el estado de situacion financiera.

Si el maximo 6rgano de la entidad aprobo destinar
los excedentes para cubrir el déficit de ejercicios
anteriores, esta situacién se debe reflejar en el
estado de situacion financiera.

Estado de resultados
integral o estado de
resultados

complementado con otro
denominado "Otros
resultados  integrales”,
comparativo con el ano
anterior, firmado por el
representante legal,
contador y revisor fiscal.

Verificar que esté firmado por el representante
legal, el contador. Si los estatutos definieron la
figura de revisor fiscal, también debera estar
firmado por el revisor fiscal.

Verificar que la informaciéon comparativa coincida
con los valores reportados en vigencias

anteriores.

Estado de cambios en el
patrimonio o estado de
cambios en el activo
neto, firmado por el
representante legal,
contador y revisor fiscal.

Este requerimiento aplica para las entidades de
los grupos 1 y 2 de las NIIF. No es obligatorio
para las entidades que se acogieron al grupo 3 de
las NIF.

Verificar que esté firmado por el representante
legal, el contador. Si los estatutos definieron la
figura de revisor fiscal, también debera estar
firmado por el revisor fiscal.

Verificar que la informacion comparativa coincida
con los valores reportados en vigencias
anteriores.

Estado de flujo de
efectivo, firmado por el
representante legal,

Este requerimiento aplica para las entidades de
los grupos 1 y 2 de las NIIF. No es obligatorio
para las entidades que se acogieron al grupo 3 de
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contador y revisor fiscal.

las NIF.

Verificar que esté firmado por el representante
legal, el contador. Si los estatutos definieron la
figura de revisor fiscal, también debera estar
firmado por el revisor fiscal.

Verificar que la informacion comparativa coincida
con los valores reportados en vigencias
anteriores.

Notas a los estados
financieros y
revelaciones

comparativas con el afo
anterior que incluya un
resumen de las politicas
contables significativas y
sus cambios, si los
hubo, vy otras de
informacion explicativa,
indicando la normativa
contable aplicada de
conformidad con el
grupo NIIF al cual
pertenezcan.

Las notas deben indicar con claridad el grupo NIIF
al cual se acoge la entidad. Se recomienda
revisar el marco normativo y dejar clara y explicita
la decision asumida por la entidad en este
sentido.

Es importante que el grupo NIIF reportado
coincida con el informado ante la Camara de
Comercio de Bogota y que aparece en el
certificado del RUES.

Es importante que el grupo NIIF reportado
coincida con el informado ante la DIAN y que
aparece en la casilla 89 del RUT.

Certificacion de estados
financieros que debera
contener el nombre,
firma del representante
legal y contador, asi
como el numero de
tarjeta profesional de
este ultimo.

Verificar que esté firmado por el representante
legal y el contador.

Verificar que contenga la tarjeta profesional del
contador.

Verificar que la cerificacion haga referencia
expresa a la vigencia reportada.

El documento debe incluir los contenidos vy
afirmaciones minimas establecidas en el
articulo 37 de la Ley 222 de 1995.

Verificar que la normativa citada esté vigente vy
que corresponda al grupo NIIF al que pertenece |a
entidad.

La certificacion de los estados financieros debe
expedirse con fecha previa a la emision del
dictamen del revisor fiscal.
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Dictamen del revisor
fiscal, acorde con el
contenido establecido en
el articulo 208 del
Cddigo de Comercio, el
articulo 38 de la Ley 222
de 1995 vy demas
normas aplicables.

. Verificar que el

. Verificar que el dictamen haga referencia expresa

a la vigencia reportada.

El documento debe incluir los contenidos y
afirmaciones minimas establecidas en el articulo
38 de la Ley 222 de 1995 y demas normas
aplicables.

dictamen se encuentre
debidamente firmado por el revisor fiscal con su
respectivo numero de tarjeta profesional.

Copia del acta del
maximo o6rgano de la
entidad, firmado por el
presidente y secretario
de la reunidén, donde
conste la aprobacion o
improbacion de los
estados financieros, del
informe de gestion y del
proyecto de destinacion

de los excedentes,
conforme a o
establecido en el articulo
422 del Codigo de

Comercio y articulos 46
y 47 de la Ley 222 de
1995, la cual debe ser
tomada del libro de
actas registrado ante la
entidad competente.

La copia que se remita de este documento debe
ser tomada directamente del libro de actas que ya
se tiene registrado ante la Camara de Comercio o
entidad competente. Esto no significa que la
entidad deba registrar dicha acta ante la Camara
de Comercio, sino que en la copia aportada
deben ser visibles los sellos o codigos de
paginacion del libro de actas para indicar o
demostrar que efectivamente la copia aportada
hace parte de dicho libro.

. Verificar que el numeral o apartado donde se

presentan los estados financieros, finalice con
una afirmacién expresa de los asistentes sobre su

aprobacion (Por unanimidad, por mayoria, con “X
votos a favor, etc) o su rechazo.

. Verificar que el numeral o apartado donde se

presenta el informe de gestidon de la respectiva
vigencia, finalice con una afirmacion expresa de
los asistentes sobre su aprobacion (Por

unanimidad, por mayocria, con “x” votos a favor,
etc) o su rechazo.

. Verificar que el numeral o apartado donde se

presenta el proyecto de destinacion de
excedentes de la respectiva vigencia, finalice con
una afirmacién expresa de los asistentes sobre su
aprobacion (Por unanimidad, por mayoria, con “x”
votos a favor, etc) o su rechazo.

Revisar que el documento esté suscrito por
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quienes ejercieron como presidente y secretario
de la sesion respectiva.

6. Al momento de radicar el acta de asamblea del
maximo organo es importante que esta cumpla
con los requisitos senalados en el articulo 189 del
Caodigo de Comercio.

Nota: Las ESAL exceptuadas de registro en la
Camara de Comercio de Bogota deberan remitir a la
respectiva secretaria que ejerza la funcion de
inspeccion vigilancia y control prueba del medio
utilizado para la convocatoria de la asamblea o junta
de socios en donde conste el orden del dia, y que se
convoca de conformidad con los estatutos.

Informe de gestion que | Verificar que el documento incluya los contenidos

corresponda ~al | minimos sefialados en el articulo 1 de la Ley 603 de
aprobado por el maximo | 5000, por aplicacién analégica:
érgano de

administracion, en los £ inf g i debers i
términos del articulo 47 informe e gestion ebera contener una

de la ley 222 de 1995. exposicion fiel sobre la evolucion de los negocios y la
situacion econdémica, administrativa y juridica de la
ESAL. El informe deberd incluir igualmente
indicaciones sobre:

v Los acontecimientos importantes acaecidos
después del ejercicio.
v La evolucion previsible de la entidad.

v’ Las operaciones celebradas con los socios y
con los administradores.

v/ El estado de cumplimiento de las normas
sobre propiedad intelectual y derechos de
autor por parte de la entidad.

El informe debera ser aprobado por la mayoria de
votos de quienes deban presentarlo. A él se
adjuntaran las explicaciones o salvedades de
quienes no lo compartieren”.

Carrera 8 No. 10— 65
Codigo Postal: 111711 *
Tel: 3813000 ‘
www.bogotajuridica.gov.co ALCALDIA MAYOR
. % DE BOGOTA 0.
Info: Linea 195 TOATTARR S G TR,
C021/962806

CLASIFICACION DE LA INFORMACION: PUBLICA
2311520-FT-020 Version 02



BOGOT/\

SECRETARIA
JURIDICA
DISTRITAL

Certificado de registro
de libros para las
entidades que se
encuentren inscritas
ante la Camara de
Comercio de Bogota
conforme a lo

establecido en el articulo
175 del Decreto - Ley
019 de 2012.

Tenga presente que este requerimiento hace
referencia al libro de socios ¢ accionistas y al libro de
actas de asamblea y juntas de socios, de acuerdo
con lo establecido en el articulo 175 del Decreto Ley
019 de 2012.

Unicamente se considera valido el certificado
expedido por la Camara de Comercio de Bogota. Por
tal razén, no se aceptaran recibos de consignacion o
imagenes de la primera hoja de cada libro.

Aplica solo para ESAL que no lo hayan aportado o
que lo renueven.

Informe detallado de
ejecucion del proyecto
de excedentes de la
vigencia anterior, el cual
debe ser acorde con lo
aprobado por el maximo

organo de direccion,
suscrita por
representante legal,
contador y/o revisor
fiscal.

1. Verificar que el valor y que las iniciativas o
actividades reportadas coinciden plenamente con
lo aprobado por el maximo 6rgano de la entidad
durante la vigencia anterior e indicar el acta en la
cual fueron aprobados

2. Cuando la entidad no logré ejecutar el 100% de
los excedentes aprobados, el informe debe dar
cuenta del porcentaje alcanzado y establecer las
acciones 0 gestiones a seguir para agotar el
remanente.

3. El informe también debe ser presentado en
aquellos casos de ejecucion del cero (0) por
ciento (%). En este caso, deben sefialarse las
acciones 0 gestiones propuestas para su
gjecucioén efectiva.

4. Verificar que esté firmado por el representante
legal, el contador. Si los estatutos definieron la
figura de revisor fiscal, también debera estar
firmado por el revisor fiscal.

5. El contenido de este informe por lo menos debe
referir a: No. de acta en la que se aprobo la
destinaciéon de excedentes, periodo de los
excedentes que se ejecutan, valor asignado y
aprobado, descripcion especifica del proyecto
objeto de la inversién y las actividades concretas
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a desarrollar.

Otros documentos de reporte de la informacién de cierre de vigencia

Requerimiento Condiciones particulares
Copia completa del | 1. Verificar que esté debidamente actualizado con el
Registro unico tributario codigo del grupo al que pertenece en las NIIF
(RUT) actualizado. { 2. Verificar que la actividad ecocnomica esté
Decreto Nacional 2788 relacionada con la educacion.
de 2004. 3. Debe ser expedido y actualizado a la fecha en la

que la ESAL esta aportando la informacién
contable y financiera.

Las Secretarias | Verificar que el presupuesto corresponda a la
Distritales podran | proyeccion del afno siguiente

requerir el proyecto de
presupuesto anual para
la vigencia fiscal
siguiente.

de conformidad con el
articulo 2do. Del Decreto
Nacional 1318 de 1988
modificado por el
Decreto Nacional 1093

de 1989.
Poéliza de manejo de los | Unicamente para las Asociaciones de Padres de
recursos, en los | Familia, el cual debera ser presentado ante la

términos del articulo | Secretaria de Educacion del Distrito.
2.3.4.11, Decreto
Nacionai 1075 de 2015.

Reformas estatutarias En caso de haber realizado reformas estatutarias,
debera aportar;

Copia dei acta legible firmada por el presidente vy
secretario de la reunion, tomada del libro de actas
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debidamente registrado, en la que se aprobd dicha
modificacion.

Copia legible e integra de de los estatutos vigentes
donde se hayan incorporado, de conformidad con el
paragrafo del articulo 2.2.2.40.1.12 del Decreto 1074
de 2015.

Copia del medio de |Las ESAL exceptuadas de registro en la Camara de
convocatoria de la | Comercio de Bogota deberan remitir a la respectiva
reunion del maximo | secretaria que ejerza la funcion de inspeccién
organo de | vigilancia y control.

administracion y del
organo administracion

Copia de la tarjeta | Verificar que la copia de la tarjeta profesional sea
profesional y certificado | legible y que el certificado de antecedentes se
de antecedentes | encuentre vigente.

disciplinarios  vigente,
expedido por la Junta
Central de Contadores,
para los contadores y
revisores fiscales que
certifican y dictaminan
los estados financieros a
presentar.

4. Para el reporte de la informacién de vigencias anteriores.

Las ESAL que no hayan presentado la documentacion relacionada con la
informacion juridica, financiera y contable de afios anteriores a la expedicion de la
circular y del presente anexo técnico, deberan aportar la documentacion - segun
corresponda-, en los términos aqui establecidos.

5. Para el reporte de la informaciéon relacionada con el proceso de
cancelacion de personeria juridica, disolucién y liquidacion de la entidad,
tenga en cuenta.

Las causales de disolucion y el proceso de liquidacion seran acorde con las
prescripciones estatutarias. En su defecto, ante vacios estatutarios, las ESAL
deberan recurrir a las disposiciones que consagra el articulo 652 del Cadigo Civil
Cddigo de Comercio, en los articulos 218 a 259 y los articulos 32 al 34 del Decreto
Distrital 848 de 2019 y las demas que las modifiquen o sustituyan, siempre que en
virtud de la naturaleza juridica de la ESAL sea posible su aplicacion.
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En todo caso, queda proscrita la distribucion del remanente patrimonial entre los
miembros de la ESAL, una vez que se hubieren pagado la totalidad de los pasivos.
El remanente sera destinado acorde con lo dispuesto en sus estatutos.
Los documentos ue se deben asortar, son los sisuientes:

“a T AT s A ]iqUIdaCI()n

Requerimiento

Condiciones particulares

Copia del acta por
medio de la cual se
aprobd la disolucién y el
nombramiento del
liquidador.

Debe venir suscrita por el presidente y secretario de
la reunion.

Nota: Las ESAL exceptuadas de registro en la
Camara de Comercio de Bogota deberan remitir a la
respectiva secretaria que ejerza la funcién de
inspeccion vigilancia y control prueba del medio
utilizado para la convocatoria de la asamblea o junta
de socios en donde conste el orden del dia, y que se
convoca de conformidad con los estatutos.

Estado de la situacion
financiera y estado de
resultados integral con
estado complementario
a la fecha de disolucion,
firmados por el
liquidador, contador
publico y revisor fiscal.

1. Los estados financieros de liquidacion o disolucion
deben considerar lo estipulado en el Decreto
Nacional 2101 de 2016 en relacibn con el
cumplimiento del marco técnico normativo de
informacidn financiera para el caso de las entidades
que no cumplen con la hipdtesis del negocio en
marcha.

2. Verificar que esté firmado por el representante legal,

el contador. Si los estatutos definieron la figura de
revisor fiscal, también debera estar firmado por el
revisor fiscal.

Constancia de
publicacion de tres (3)
avisos en un periddico
de amplia circulacion,
informando la disolucion
y estado de liquidacién
de la entidad, instando
a los acreedores para

De conformidad con el articulo 34 del Decreto Distrital
848 del 2019,

hacer valer sus

derechos.

Documento en que | Dicho documento debe contener, por lo menos lo
conste el trabajo de | siguiente:

liquidacion de la

entidad, con firma del | 1. Determinacion de activos, con avallos
liquidador, revisor fiscal actualizados.
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y contador publico.

2. Gestion relacionada con la determinacion,
graduacion, calificacidn y clasificacion de pasivos,
acorde con el orden de prelacion de créditos
consagrados en el Cédigo Civil Colombiano.

3. Gestiones realizadas para el pago de pasivos, en
el orden de clasificacién por la prelacion.

4. Estados financieros finales de liquidacién que
reflejen las cifras en cero (0) y que indiquen que
los remanentes si hubo lugar a ellos fueron
trasladados a ESAL que tengan un objeto social
similar.

Nota: Verificar que esté firmado por el representante
legal, el contador. Si los estatutos definieron la figura
de revisor fiscal, también debera estar firmado por el
revisor fiscal.

Acta mediante la cual
se aprueba la cuenta
final de liquidacion
expedida por el érgano
competente.

El acta debe contener, por lo menos, los siguientes
puntos:

1. Fecha, horay lugar en la que se realizo6 la reunion.

2. Verificacion del quérum, estableciendo el valor
porcentual de asistencia.

3. Punto en especifico en el que se establezca el
estado de la monetizacion de los activos y la
gestién del pago de los pasivos, con indicacion de
los pasivos pagados y los pasivos no pagados por
insolvencia de la ESAL.

4. Indicar el total de los asistentes que participaron
en la votacion, con precision de los votos a favor,
en contra y en blanco.

5. Si hay lugar a ello, sefalar lo referidc a la
destinacion del remanente patrimonial.

Nota: Las ESAL exceptuadas de registro en la
Céamara de Comercio de Bogota deberan remitir a la
respectiva secretaria que ejerza la funcién de
inspeccion vigilancia y control prueba del medio
utilizado para la convocatoria de la asamblea o junta
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de socios en donde conste el orden del dia, y que se
convoca de conformidad con los estatutos.

Documentos que
registran la informacion
de la entidad o
entidades que reciben

el remanente | debe constar |la efectividad y cuantia de la donacion
patrimonial. (Cuando | (si la hay) y la destinacidn que realizara para su
aplique). objeto social.

Para efectos de verificar el traslado efectivo del
remanente patrimonial, cuando sea del caso, la ESAL
debera aportar la Certificacion expedida por cada
ESAL que recibe el remanente patrimonial, en la cual

Asimismo, es dado precisar la responsabilidad que asume el liquidador de la
entidad, como lo establece el articulo 255 del Codigo de Comercio, conforme ali
cual: “Los liquidadores seran responsables ante los asociados y terceros de los
perjuicios que se les cause por violacion o negligencia en el cumplimiento de sus

deberes”.

Si la ESAL esta exceptuada del registro del acta ante la Camara de Comercio,
debera remitir copia o prueba del medio utilizado para la convocatoria de la sesion
donde se aprueba la cuenta final de liquidacion.

Carrera 8 No. 10- 65
Codigo Postal: 111711

Tel: 3813000
www.bogotajuridica.gov.co
Info: Linea 195

(6&0 . ALCALDIA MAYOR
4 SG S DE BOGOTA DL,

WETARA S G AT v A

C021/962806

CLASIFICACION DE LA INFORMACION: PUBLICA

2311520-FT-020 Versién 02



	Page 15
	Page 16
	Page 17
	Page 18
	Page 19
	Page 20
	Page 21
	Page 22
	Page 23
	Page 24
	Page 25
	Page 26
	Page 27
	Page 28
	Page 29
	Page 30
	Page 31
	Page 32
	Page 33

